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Evidenci vedete v Excelu, schvalovani bézi
e-mailem a ¢ast zaznamu je porad na papire? Kurz
ukaze, jak si jeden konkrétni postup ve firmé

popsat, zjednodusit a prevést do digitalni podoby,
aniz byste hned kupovali novy systém. Pracujeme

ONLINE PRIHLASKA

s nastroji, které uz mate. Software neprodavame,
proto vam rekneme i to, kde staci tabulka.
Odnesete si popsany vlastni postup a navrh jeho

digitalni podoby.

1. Ktery postup digitalizovat jako prvni

a ktery nechat byt. Na prikladech z kvality,
vyroby, ndkupu a administrativy rozebereme,
kde se ztraci cas prepisovanim, hledanim

a ¢ekanim na schvaleni. Ukazeme si, kdy staci
upravit tabulku a kdy by novy systém pfinesl
vice prace nez uzitku.

2. Urovné digitalizace a kolik stoji.
Digitalizace ma urovné: popsany postup

a tabulka, nastroje, které uz mate, sdilené
misto s verzemi a opravnénimi, a teprve
potom aplikace. Probereme, co ktera uroven
stoji, kdo zaznamy udrzuje a jak zachovat
dohledatelnost pro audit a kontrolu.
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3. Jak postup popsat, aby sel digitalizovat.
Na praktickych pfikladech si ukazeme, jak
zmapovat soucasny postup krok za krokem,
urcit, kdo co zadava a kdo schvaluje, a kde
vznika chyba. Popsany postup je zaklad, na
kterém stoji kazdy dalsi nastroj.

4.Dvouhodinovy workshop na vlastnim
postupu. MizZete pracovat s vlastnim
postupem z firmy, napriklad evidenci reklamaci,
schvalovanim specifikaci nebo pfijmem surovin,
pripadné s pripravenym ptikladem. Béhem
workshopu si popisete soucasny stav,
navrhnete digitalni podobu a urcite, kde
zlstava lidska kontrola
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